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Účel dokumentu:

 
Pracovní postup stanovuje hlavní požadavky pro vstup do stísněných prostor společnosti  PPG Deco Czech a.s. Břasy.

Platnost dokumentu:
 
Veškeré pokyny související se vstupem do SP jsou platné jak pro zaměstnance společnosti PPG Deco Czech a.s. tak pro všechny dodavatele služeb a osoby, které se s vědomím společnosti pohybují v areálu PPG Deco Czech a.s. a vykonávají činnosti v SP.

 
O povinnostech souvisejících se vstupem do stísněných prostor je bude informovat objednatel služby, který současně o příslušnou informaci rozšíří smlouvu s dodavatelem.
Použité zkratky, definice termínů:

	SP
	Stísněný prostor

	OOPP
	Osobní ochranné pracovní prostředky

	ČOV
	čistírna technologických odpadních vod

	ZVSP
	Záznam o vstupu do stísněných prostorech

	LOTO
	log out/ tag out tj. označování a uzamykání strojů / zařízení

	LB
	Line breaking – přerušování potrubí

	
	


A.  Stísněný prostor: 


Stísněný prostor (dále jen SP) je definován jako oblast, do které je omezený vstup a výstup, je dostatečně velká pro vstup osoby a vykonání práce, ale není určena pro dlouhodobější pobyt osob.
B.  Klíčové požadavky:
1) Seznam stísněných prostor ve společnosti a minimální požadavky pro vstup do nich je přílohou č. 2 tohoto dokumentu
2) Stísněné prostory v areálu společnosti PPG Deco Czech a.s. jsou označeny - "Pozor stísněný prostor ".

3) Do SP smí vstoupit jen proškolený pracovník. Minimální četnost školení je jedenkrát za rok. Školení provádí vedoucí výroby či jím určená pověřená osoba s dostatečnými odbornými znalostmi.
4) O každém vstupu do SP je veden záznam o vstupu do SP ZA/149  a ten musí obsahovat minimálně následující informace. 

a) důvod vstupu 

b) záznam o zabezpečení dle LOTO
c) testování prostředí pro obsah kyslíku – záznam naměřené hodnoty
d) jména všech kdo vstupují do SP + dvou spolupracovníků (záchranný tým) z nichž jeden je mistr či vedoucí pracovník některého z úseků. Jeden z těchto pracovníků vykonává dozor přímo u vstupu do stísněných prostor, druhý (zpravidla nadřízený) je o pracích informován a průběžně je kontroluje.
e) Popis postupů případných záchranných prací
5) Zaměstnanec PPG Deco Czech a.s., který objednal externí firmu, jejíž pracovníci při výkonu objednané práce musí vstoupit do stísněného prostoru, je povinen zajistit splnění povinností souvisejících se SP, vč. zabezpečení odpovídajícího dozoru.

Pracovníci dodavatelských firem musí být proškoleni, jejich proškolení provádí mechanik a.s. a musí být zaznamenáno v ZVSP. 
6) ZVSP není požadován pro prostory, které nejsou uvedeny na seznamu v příloze č 2.
7) Pro všechny stísněné prostory platí:

a) Možnost vstupu pouze proškoleným zaměstnancům

b) Asistence 2. osoby + informování přímého nadřízeného (či jeho zástupce)

c) Záznam o vstupu do stísněných prostor – vyplňuje zaměstnanec, který vstupuje do SP. Za okamžik schválení vstupu se považuje odevzdání záznamu přímému nadřízenému a jeho podpis. 

d) Zajištění bezpečnosti dle požadavku (OOPP, LOTO atd.)

8) Zaměstnanec PPG Deco Czech a.s. či pracovník externí firmy nesmí vstoupit do stísněného prostoru, pokud ověřený obsah kyslíku je nižší než 19,5% a nebo vyšší než 23,5%. V tomto případě informuje zaměstnanec svého nadřízeného a společně stanový postup na odvětrání prostor. 
C. Zodpovědnosti

Nadřízený pracovník – mistr či vedoucí pracoviště 

· vystavuje povolení ke vstupu do stísněných prostor

· zajistí měření obsahu kyslíku ve stísněném prostoru před vstupem do stísněných prostor

· určí formu komunikace mezi všemi zapojenými pracovníky

· nadefinuje případná další rizika plynoucí ze vstupu do stísněných prostor

· ověří, že všichni zapojení pracovníci jsou řádně proškoleni v problematice vstupu do stísněných prostor

· kontroluje správné uzamčení stroje/zařízení pomocí LOTO/LB
· nadefinuje postupy záchranných prací 

· schraňuje a uchovává záznamy o povolení ke vstupu do SP nejméně po dobu 2 let

Pracovník vstupující do stísněných prostor

· zodpovídá za správné použití všech předepsaných OOPP

· měření kyslíku po celou dobu práce ve stísněných prostorech
· komunikaci případných dalších rizik v e stísněném prostoru

Pracovník dohlížející

· po celou dobu vstupu do stísněných prostor dohlíží na pracovníka vstupujícího

· po celou dobu vstupu do stísněných prostor je v kontaktu s pracovníkem vstupujícím do SP formou komunikace určenou nadřízeným pracovníkem 
· znát zásady první pomoci viz. I HS OS 02 13_ Příloha 5 - zasady prvni pomoci

Všichni

· Zaměstnanci provádějící jednotlivé práce podle pracovních postupů jsou povinni řádně dodržovat všechna nařízení a zásady BOZP vztahující se k dané činnosti, použitým chemikáliím, vybavení a prostorům, ve kterých činnost probíhá.
D. Závěr


Tento pracovní postup je k dispozici na disku I:\Integrovany System Rizeni\ISŘ 2013 NEW - Platná dokumentace\Výroba\Stísněné prostory. 
Výtisk je uložen u vedoucího výroby. 
E. Přílohy

Příloha č.1 – vzor formuláře ZA/149 „Záznam o vstupu do stísněných prostor“ – uloženo jako samostatný dokument na I:\Integrovany System Rizeni\ISŘ 2013 NEW - Platná dokumentace\Výroba\Stísněné prostory. 
Příloha č.2 – Seznam stísněných prostor ve společnosti a minimální požadavky pro vstup do nich – uloženo jako samostatný dokument na I:\Integrovany System Rizeni\ISŘ 2013 NEW - Platná dokumentace\Výroba\Stísněné prostory. 
Příloha č. 3 – Seznam pracovníků vstupujících do stísněných prostor
Příloha č. 4 -  Značení stísněných prostor - uloženo jako samostatný dokument na I:\Integrovany System Rizeni\ISŘ 2013 NEW - Platná dokumentace\Výroba\Stísněné prostory
Seznam změn dokumentu - č. záznamu ZA/2

	Číslo 
	Datum 
	Důvod změny
	Změnu

	změny
	listu
	změny
	
	provedl
	schválil

	1
	1
	1. 10. 2013
	Přidána Zkratka LB a upraven odstavěc B – Klíčové požadavky
	M. Láznička
	P. Jiroušek

	2
	2
	1. 10. 2013
	Přidán odstavec „Zodpovědnosti“
	M. Láznička
	P. Jiroušek

	3
	3
	1. 10. 2013
	Přidány přílohy 2-4
	M. Láznička
	P. Jiroušek


Rozdělovník dokumentu v písemné podobě č. záznamu ZA/3
	Výtisk č.
	Jméno
	Datum 
převzetí
	Podpis
	Datum vrácení
podpis

	1
	Zuzana Smetáková, SD
	
	
	

	2
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Příloha č.1 – vzor formuláře ZA/149 „Záznam o vstupu do stísněných prostor“
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Záznam o vstupu do stísněných prostor č.  vzor

Datum:

Zařízení

Důvod vstupu: mytí oprava údržba havárie ostatní:

zelené pole se vyplňuje před vstupem do stísněného prostoru

I VY PP 035 09 Vstup do stísněného prostoru, číslo záznamu ZA/149, doba uchování 2 roky



Další rizika spojená se vstupem do SP:



hnědé pole se vyplňujě při vstupu do stísněného prostoru s 

možným použitím záchranných prací

Jméno a příjmení pracovníka zabezpečujícího dozor:

Jméno a příjmení pracovníka zodpovědného za proškolení 

zaměstnanců externích firem:

Podpis pracovníka, který školení provedl:

Podpis proškoleného zaměstnance externí firmy:

Jméno proškoleného zaměstnance externí firmy:

Podpis pracovníka dozoru: 



Předběžná doba práce ve stísněném prostoru:



Vybavení připravené pro případné vyproštění zaměstnance ze stísněného prostoru:

Jméno a příjmení pracovníka vstupujícího do stísněných prostor: 



Čas měření kyslíku ve stísněném prostoru:

Podpis pracovníka vstupujícího do stísněných prostor: 



Výsledek měření kyslíku ve stísněném prostoru:



Postupy záchranných prací:



Opatření LOTO provedená k eliminaci rizik při práci ve stísněných prostorech:

Podpis nadřízeného pracovníka: 



Jméno a příjmení nadřízeného pracovníka zodpovídajícího za provádění 

prací ve stísněných prostorech: 


Příloha č. 3 – Seznam pracovníků vstupujících do stísněných prostor

	Auterský
	Jaroslav
	dělník výroby - obsluha míchacího zařízení

	Liška
	Jiří
	dělník výroby - obsluha míchacího zařízení

	Pelikán
	Michal
	dělník výroby - obsluha míchacího zařízení

	Pelikán
	Pavel
	dělník výroby - obsluha míchacího zařízení

	Petr
	Martin
	dělník výroby - obsluha míchacího zařízení

	Poustka
	Antonín
	dělník výroby - obsluha míchacího zařízení

	Žižka
	Štěpán
	dělník výroby - obsluha míchacího zařízení

	Ferko
	Dušan
	dělník výroby - obsluha míchacího zařízení

	Hauner
	Josef
	dělník výroby - předák

	Bosanač
	Antonín
	dělník výroby - předák

	Ferková
	Gabriela
	dělník výroby - předák

	Krejčí
	Miroslav
	dělník výroby - předák

	Smolík
	Karel
	dělník výroby - předák

	Somr
	Bohumil
	dělník výroby - předák
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